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REGOLAMENTO FONDAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA –AZZATE ETS 
Approvato in data 13 Dicembre 2025 

 
Al fine di garantire un buon funzionamento del servizio e una proficua collaborazione tra scuola e famiglia, 

viene adottato il seguente Regolamento 

 

Iscrizioni 

La Fondazione Scuola dell’Infanzia – Azzate ETS accoglie bambini dai 6 mesi ai 5 anni all’interno dei suoi 

tre servizi. Il micronido accoglie bambini dai 6 ai 36 mesi; la sezione primavera accoglie i bambini che 

compiono 2 anni tra il 1° gennaio e il 31 dicembre dell'anno scolastico di riferimento; la scuola dell’infanzia 

accoglie i bambini tra i 3 e i 5 anni. [OK] 

 

Le iscrizioni, effettuate su modello cartaceo prestabilito e consegnato in copia originale alla segreteria della 

Fondazione, si possono effettuare secondo il calendario comunicato annualmente da apposita circolare 

ministeriale. Le domande di iscrizioni vengono ritenute valide se complete in ogni loro parte e 

accompagnate dal versamento della relativa quota annuale che il Consiglio di Amministrazione ha stabilito 

in 50 euro per i servizi di scuola dell’infanzia e sezione primavera. La domanda di iscrizione al servizio 

micronido viene ritenuta valida se completa in ogni sua parte e accompagnata dalla distinta di pagamento 

della quota annuale d’ iscrizione stabilita dal Consiglio di amministrazione in 100 euro e dalla distinta di una 

caparra pari al 50% della prima retta di frequenza.   

L’inizio della data di frequenza per la scuola dell’infanzia e la sezione primavera è stabilita nel mese di 

settembre, sarà possibile iniziare a frequentare ad anno scolastico in corso solo se saranno disponibili dei 

posti liberi. La data di inizio frequenza al servizio di micronido può essere posticipata su richiesta dei 

genitori, per un massimo di un mese comunicandolo almeno entro 30 giorni dalla data precedentemente 

stabilita o entro il 1° Luglio per un inizio previsto per il mese di settembre pagando l’80% della retta 

mensile.  

 

Qualora la sezione non sia unica e si renda necessaria, la formazione delle classi sarà responsabilità della 

Coordinatrice in concerto con il collegio docenti. I criteri per la formazione delle classi sono: equilibrio 

numerico, di genere e di età. 

Il micronido accoglie un massimo di 10 iscritti, la sezione primavera un massimo di 20 iscritti e ogni classe 

della scuola dell’infanzia accoglie un massimo di ventisette iscritti. 

 

Inserimento e ammissione 

La conferma di iscrizione ai servizi della Fondazione verrà inviata alle famiglie tramite mail entro quindici 

giorni dalla chiusura delle iscrizioni. Viene in ogni caso mantenuta attiva una lista d’attesa per l’anno 

scolastico in corso, alla quale potersi iscrivere e che dà diritto all’accesso al servizio in corso d’anno 

secondo le disponibilità dei posti e i criteri di priorità qui dichiarati. 

Con il primo giorno di ambientamento ha effettivamente inizio la frequenza e il pagamento della stessa 

come da retta mensile comunicata. 

Per essere ammessi ai servizi della Fondazione le famiglie devono aver ottemperato a quanto previsto dalle 

vigenti disposizioni di legge sanitarie riguardo alle prescrizioni e vaccinazioni obbligatorie in età pediatrica. 

In merito la Fondazione è tenuta ad accertare quanto previsto e aggiornare la situazione vaccinale di ciascun 

iscritto.  
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Servizi di trasporto e mensa 

Per favorire la frequenza degli alunni che abitano lontano dalla sede scolastica, il Comune provvede, al 

servizio di Scuolabus in orari compatibili con quelli scolastici, chiedendo alle famiglie un contributo 

rapportato all’entità della spesa. Il servizio viene erogato solo in presenza di un numero minimo di richieste 

che annualmente il Comune stabilisce.  

 

La Fondazione ha una mensa interna che attualmente è in gestione a Genesi Srl. Il pranzo è preparato e 

cucinato quotidianamente all’interno della struttura da personale addetto e segue un menù approvato 

dall’ASST. 

Menù e deroghe allo stesso sono vagliate dal servizio sanitario competente. Copia del menù è esposta nella 

bacheca all’ingresso. 

 

Calendario e orario scolastico 

Cambierei così: I servizi della Fondazione adottano il calendario scolastico proposto dall’Ufficio Scolastico 

per la Lombardia per le scuole dell’infanzia. Nel rispetto della norma la Fondazione si avvale del diritto 

dell’autonomia scolastica per eventuali modifiche al calendario proposte dal collegio docenti e approvate dal 

Consiglio di Amministrazione. Sempre nel rispetto della norma, il micronido, il cui calendario scolastico si 

uniforma al calendario regionale, garantisce 205 giorni di apertura.  

 

Al fine di agevolare le famiglie i cui genitori hanno impegni di lavoro, la scuola organizza le attività di pre e 

dopo scuola, versando un supplemento mensile. In merito il Consiglio di Amministrazione si riserva di 

confermare l’attivazione dei servizi al raggiungimento di un numero sufficiente di iscritti. L’attivazione dei 

servizi verrà comunicata prima dell’inizio dell’anno scolastico. 

Non sono previsti altri orari di ingresso e di uscita salvo quelli indicati. In deroga a quanto detto sopra, sono 

ammesse variazioni all’orario solo in casi eccezionali, motivati, gravi e inderogabili ragioni 

precedentemente comunicati alla coordinatrice.  

 

Gli orari di ingresso e uscita dalla struttura sono subordinati alle routine dei singoli servizi e sono i seguenti: 

 

Micronido 

full time: finestra d’entrata ore 7.30/8.50 e 9/9.15 – finestra d’uscita ore 15.15/15.30 

part time: finestra d’entrata ore7.30/8.50 e 9/9.15 – finestra d’uscita ore 12.45 

 

Sezione primavera 

full time: finestra d’entrata ore 7.30/8.50 e 9/9.15 – finestra d’uscita ore 15.15/15.30 

part time: finestra d’entrata ore7.30/8.50 e 9/9.15 – finestra d’uscita ore 13 

 

Scuola dell’infanzia 

finestra d’entrata ore 9/9.30 – finestra d’uscita ore 15.15/15.30 

È possibile l’uscita intermedia delle ore 13; in merito è necessario darne comunicazione al mattino 

all’insegnante 

 

In merito si raccomanda: 

- una frequenza il più possibile regolare e continuativa;  

- il rispetto degli orari indicati. Solo in casi eccezionali previo avviso telefonico da effettuarsi entro le ore 9 

sono ammessi ritardi; 

- di avvisare telefonicamente, entro le ore 9.00 le assenze 
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- di avvisare al mattino, qualora si verifichi, l’uscita intermedia delle ore 13.00 

  

 

I genitori devono dare comunicazione, anche telefonica, alla Scuola del motivo delle assenze del figlio sin 

dal primo giorno (malattia, vacanze…). Come previsto dalla L.R. n. 12 del 4 Agosto 2003, non è più 

richiesto il certificato medico per la riammissione a Scuola. Si chiede ai genitori di far rientrare a Scuola il 

proprio figlio solo se perfettamente guarito. 

Poiché il bambino viene inserito in una comunità scolastica si chiede il controllo da parte dei genitori di 

eventuali malattie infettive e la tempestiva comunicazione alle insegnanti. 

 

Assenze e medicinali 

I genitori dovranno comunicare a scuola l’assenza del proprio figlio sin dal primo giorno, fornendone la 

motivazione (malattia, vacanza, ecc.) e avvisando tempestivamente in caso di presenza di malattie 

esantematiche e/o infettive. È importante che il rientro a scuola avvenga a guarigione completa. Come da 

Circolare della Regione Lombardia non sono più richiesti i certificati di riammissione a Scuola. 

Il personale non può somministrare sostanze medicinali e/o prodotti omeopatici, fanno eccezione i farmaci 

salvavita. Eventuali problemi di salute (epilessia, convulsioni, allergie, diabete ecc..) vanno segnalati all’atto 

dell’iscrizione, allegando il certificato medico e prescrizione della profilassi da seguire. In merito si precisa 

che nel rispetto della salute dei bambini e delle norme di tutela legale si rende necessaria un stretta 

collaborazione in materia di farmaci salvavita. 

 

RETTE  

Scuola dell’Infanzia   

- € 50,00    Iscrizione 

- € 120,00     Retta mensile per i bambini residenti 

- € 160,00     Retta mensile per i bambini non residenti 

- € 5,50         Buono pasto 

- € 38,00       Mensile pre - scuola  

- € 60,00       Mensile dopo - scuola  

  

Sezione Primavera 

- € 50,00    Iscrizione  

- € 320,00  Retta mensile full time  

- € 215,00  Retta mensile part time  

- € 5,50     Buono pasto  

- € 60,00   Mensile dopo - scuola  

-   

Micronido   

- € 100,00   Iscrizione 

- € 600,00     Retta mensile full time 

- € 540,00     Retta mensile part time 

- € 5,50         Buono pasto 

- € 80,00       Mensile dopo - scuola  

  

Le quote di iscrizione sono considerate individuali e vanno rinnovate. La retta mensile del micronido e della 

sezione primavera esclude i pannolini. 
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All’inizio di ogni mese vengono comunicati i buoni pasto consumati nel mese precedente ed eventuali 

servizi aggiuntivi giornalieri se previsti. 

Il mancati pagamento di due mensilità comporta la sospensione d’ufficio dal servizio che sarà comunicato 

per iscritto e consegnato; la riammissione avverrà solo dopo aver sanato la situazione debitoria. 

 

Il Consiglio di Amministrazione della Fondazione Scuola dell’Infanzia – Azzate ETS, ha deliberato le 

seguenti agevolazioni sulle rette di frequenza: 

a. famiglia con due figli frequentanti entrambi la scuola dell’Infanzia – 25% di sconto su una retta 

b. famiglia con due figli frequentanti uno la scuola dell’Infanzia e l’altro la sezione 

Primavera/Micronido – 25% di sconto sulla retta della scuola dell’Infanzia. 

c. famiglia con due figli frequentanti uno la sezione Primavera e l’altro il Micronido – 25% di sconto 

sulla retta della sezione Primavera. 

d. famiglia con due figli gemelli frequentanti la sez. Primavera/Micronido – 20% di sconto su una retta 

e. famiglia con tre o più figli di età inferiore ai sei anni, di cui due frequentanti la scuola dell’infanzia, 

la sezione primavera o il micronido – 50% di sconto sulla retta minore 

f. famiglia con tre figli tutti frequentanti la scuola dell’infanzia, la sezione primavera o il micronido – 

70% di sconto sulla retta minore 

g. famiglia con più di tre figli frequentanti la scuola dell’infanzia, la sezione primavera o il micronido – 

100% di sconto sulla retta minore 

 

Per motivi di salute certificati dal medico, per un periodo non inferiore ai 30 giorni consecutivi, fatto salvo 

i periodi di chiusura come da calendario scolastico, è possibile sospendere la frequenza. La conservazione 

del posto è concessa per non più di due mesi; si è tenuti al pagamento dell’80% della retta, eventualmente 

comprensivo dei servizi aggiuntivi di estensione dell’orario scolastico.  

 

Il pagamento della retta scolastica deve essere effettuato entro e non oltre il 7 di ogni mese attraverso: 

-Bancomat/Carta di credito presso la segreteria della Fondazione 

-Bonifico intestato a: Fondazione Scuola dell’Infanzia-Azzate 

 

c/o Banca di Credito Cooperativo di Busto Garolfo e Buguggiate  

Filiale di Bodio L. 

IBAN IT 88 Q084 0470 2800 0000 0062357 

 

Si precisa che la causale del bonifico se compilata come segue, sarà sufficiente e necessaria quale 

documentazione ai fini delle detrazioni fiscali. 

Causale: cognome/nome/CF del bambino - dicitura “spese scolastiche” - mese di riferimento della retta - 

nr. dei buoni pasto - altri servizi utilizzati (pre scuola e/o post scuola). 

 

Sospensione e disdetta 

La disdetta ai servizi della Fondazione deve essere comunicata per iscritto via mail all’indirizzo 

scuolamaternaazzate@pec.it oppure con raccomandata A/R almeno trenta giorni prima dell’ultimo giorno 

di frequenza al servizio.  

Si specifica che i trenta giorni consecutivi alla consegna della disdetta sono a carico della famiglia; 

pertanto se il 1Giugno viene formalizzata la disdetta, la famiglia pagherà l’intero mese di giugno e la 

frequenza sarà garantita per il medesimo mese. Per una disdetta relativa al mese di settembre o comunque 

relativa al primo mese di frequenza presso la struttura, si rende necessario avvisare entro il 1Luglio con le 

modalità già esposte 

mailto:scuolamaternaazzate@pec.it
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La disdetta è da intendersi definitiva; un’eventuale riscrizione va concordata con il CdA della Fondazione 

che appurate le motivazioni, valuterà l’avallo della richiesta.  

 

Varie 

Le insegnanti, le educatrici e la coordinatrice, previo appuntamento, si rendono disponibili a colloqui su 

richiesta delle famiglie. 

 

Per festeggiare i compleanni a scuola i genitori che lo desiderano possono portare una torta confezionata o di 

pasticceria preferibilmente a base frolla e condita con marmellata. Si chiede di non portare caramelle né 

succhi di frutta. Alla consegna della torta si renderà compilare modulo che certifichi la tracciabilità del 

prodotto. 

 

Si invitano i genitori a non accedere agli spazi della Fondazione con cibo e/o bevande né a lasciarli 

nell’armadietto. 

 

Il pagamento della retta scolastica deve essere effettuato ogni mese anche in caso di assenza del bambino; 

la segreteria provvederà a scorporare i buoni pasto per i giorni di assenza. 

 

Per la somministrazione di farmaci ci si atterrà alle vigenti disposizioni in materia diramate dal Ministero 

della Salute e dall’ASST di zona. In tale rispetto verranno trattati i singoli casi. All’atto dell’iscrizione i 

Genitori devono consegnare tutta la documentazione richiesta, libretto vaccinale compreso. 

 

Si raccomanda di accompagnare i bambini all’interno della struttura e di affidarli all’educatrice o 

l’insegnante; si ricorda che il genitore o il delegato è responsabile della custodia del bambino fintanto che lo 

stesso non viene affidato all’insegnante. Una volta che il bambino è stato consegnato al genitore o alla 

persona da lui delegata e maggiorenne, la scuola declina ogni responsabilità e non risponde dei danni fisici e 

materiali. Si raccomanda il rispetto degli spazi comuni anche evitando di sostare nelle aule e nel cortile oltre 

il tempo dovuto.                                                                                                                                                       

 

Si chiede il rispetto degli orari. 

 

Sono assolutamente da evitare forme di partecipazione alla vita scolastica che possano turbare il sereno 

svolgimento delle attività didattiche ed educative, come accedere alle aule e al salone.  

 

All’inizio dell’anno verranno proposti eventuali corsi di attività alternative che si svolgeranno in orario 

scolastico od extrascolastico.  

 
 

Si confida che tale regolamento venga accolto come contributo per favorire un migliore funzionamento della 

Scuola.   

 

 
                         

                                                                                      Il Presidente  
 
 
 


